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Ufficio scolastico regionale per il Lazio
Direzione generale — Ufficio IV

Ai Dirigenti delle Istituzioni Scolastiche del Lazio
Loro Sedi

Ai Dirigenti gli Uffici di Ambito Territoriale del Lazio
Loro Sedi

e, p.c.
Alle OO.SS. del Comparto Scuola
Loro Sedi

Oggetto: contratti per supplenze di personale ATA — Proroghe a.s. 2024/2025.

In relazione alle richieste di proroga dei contratti per supplenze del personale A.T.A., per il corrente
anno scolastico, si richiamano le disposizioni dell’art. 1, comma 7 del regolamento supplenze del personale
ATA nonché le istruzioni impartite dalla Direzione Generale per il personale scolastico con nota prot. n. 8556
del 10/06/2009, reiterata negli anni successivi.

Le proroghe in argomento potranno essere richieste dai Dirigenti scolastici nei casi di reale necessita
qualora non sia possibile assicurare 1’effettivo svolgimento dei servizi di Istituto mediante ’impiego di
personale a tempo indeterminato e di personale supplente annuale.

Le comprovate motivazioni potranno fare riferimento ad attivita relative allo svolgimento degli esami
di Stato, al recupero debiti nelle scuole secondarie di secondo grado, a situazioni eccezionali che possano
pregiudicare I’effettivo svolgimento dei servizi di Istituto con riflessi sull’ordinato avvio dell’anno scolastico
(es. adempimenti legati all’aggiornamento delle graduatorie di istituto, allo svolgimento delle procedure
concorsuali in atto, etc.). Per i collaboratori scolastici, e possibilmente per altre figure e attivita, solo la
prestazione in presenza puo giustificare la richiesta di proroga.

Inoltre, ¢ opportuno che i Dirigenti scolastici acquisiscano la disponibilita dell’avente titolo alla
proroga del contratto di supplenza, al fine di evitare che le proroghe concesse siano poi vanificate dal rifiuto
successivo dell’interessato.

In relazione ai profili professionali di personale ATA interessati alla domanda di autorizzazione alla
proroga, i Dirigenti Scolastici possono inviare entro il 30 maggio 2025 agli Uffici di Ambito Territoriale del
Lazio la suddetta richiesta, compilando il modulo allegato alla presente e inviandolo agli indirizzi e-mail di
seguito riportati:
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Ambito Territoriale di Roma ata.rm@istruzione.it
Ambito Territoriale di Frosinone usp.fr@istruzione.it
Ambito Territoriale di Latina usp.lt@istruzione.it
Ambito Territoriale di Rieti usp.ri@istruzione.it
Ambito Territoriale di Viterbo usp.vt@istruzione.it

Nel caso in cui le istanze fossero gia state presentate e non contengano gli elementi sopra indicati, le
stesse andranno riprodotte sempre agli Uffici di Ambito Territoriale. Per ragioni organizzative, tutte le
richieste che perverranno successivamente al termine sopra indicato, non potranno essere esaminate.

Gli Uffici di Ambito Territoriale del Lazio comunicheranno poi all’Ufficio IV in un apposito elenco
formato excel, le richieste pervenute, corredate dal proprio parere, entro il 6 giugno 2025.

IL DIRETTORE GENERALE
Anna Paola Sabatini

Firmato digitalmente da
cS:AI?_,IQ\TINI ANNA PAOLA

O =MINISTERO
DELL'ISTRUZIONE E DEL MERITO

Allegato: Modulo richiesta proroghe personale ATA_excel.
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